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Die Kirche Unterwegs-KiBiWo-Check-Liste
Die Vor-Vorbereitung

Projektverantwortlicher: 
________________________________________
Telefon/Email:

________________________________________
Referent von außen?

( ja / ( nein, 
wenn ja, wer: 

________________________________________

angefragt am: 
________________________________________

Zusage am: 

________________________________________

Kosten:

________________________________________

Welche Aufgaben soll der Referent übernehmen:  ________________



________________________________________

Kalkulation der KiBiWo: 

Programmkosten (für Verpflegung, Bastelmaterial, Deko):


pro Kind/Tag ca. 1-2 Euro:
_______ €
Arbeitshilfe ca. 5,00 €/Stk:
_______ €
Werbung (Flyer, Plakate):
_______ €


Mitarbeitergeschenke: 
_______ €

Referentenkosten:

Fahrtkosten km á 0,35 Euro:
_______ €
Spende als Honorar:

_______ €

Summe:


_______ €

Beginn der gemeinsamen Vorbereitung

Eckpunkte der KiBiWo
Termin:




_________, von _____ Uhr bis _____ Uhr
Familiengottesdienst:


_________, um _____ Uhr

Thema:




________________

Veranstaltungsort (Raum):


________________
Alter der Kinder:



________________
Anzahl der erwartenden Kinder:

________________
Arbeitshilfen bei Kirche Unterwegs bestellen: _____ Exemplare, ( bezahlt

Kleingruppeneinteilung 
Gruppeneinteilung der Kleingruppe nach

· Alter/Klassen

· Interesse (freie Auswahl)

· Thematisches Gespräch in den Gruppen:
( ja / ( nein

Zweite Gruppeneinteilung für Spiel-, Bastel- und Spaß-Angebote ( ja / ( nein

Programm für Eltern/Erwachsene

Elterncafé:



( ja / ( nein, verantwortlich: ______________


Elternabend:



( ja / ( nein, verantwortlich: ______________


Gemeindeabende zum Thema:
( ja / ( nein, verantwortlich: ______________


Bibelwoche zum Thema der KiBiWo: ( ja / ( nein, verantwortlich: ______________


Mittagessen nach Gottesdienst:
( ja / ( nein, verantwortlich: ______________

Vorbereitungsfahrplan
1. Treffen am ________ um _____ Uhr in _______________
(ca. 6 Monate vor KiBiWo, im Kernteam)
· Festlegung der äußeren Rahmenbedingungen, 

· Themaauswahl

· Klärung von Verantwortlichkeiten

· Festlegung des Vorbereitungsfahrplans

· Erstellung einer (leeren) Aufgaben- und Programmübersicht

· Mitarbeitersuche

2. Treffen am ________ um _____ Uhr in _______________
(ca. 3 Monate vor KiBiWo)
· Einführung ins Thema

· Grobe Programmplanung

· Gesamt-Aufgaben delegieren

· Arbeitsgruppen bilden (Theater, Werbung, Verpflegung, Musik, Dorfspiel, Kinderfest…)

· Werbemaßnahmen diskutieren und entscheiden

· Klärung: Wer leitet die Kleingruppe (Vertiefungsphase und Kreativphase)

Treffen der Arbeitsgruppen, selbst organisiert

3. Treffen am ________ um _____ Uhr in _______________
(ca. 2 Monate vor KiBiWo, evtl. ohne Referent)
· Impuls zum Thema

· Vorstellung der Ergebnisse der Arbeitsgruppen

· Detaillierte Programmplanung

· Aufgaben verteilen

· Theaterrollen verteilen

· Öffentlichkeitsarbeit

· Gottesdienst vorbereiten

· Werbeprodukte verteilen

· KiBiWo-Lieder lernen

4. Treffen am ________ um _____ Uhr in _______________
(ca. 2 Wochen vor KiBiWo)
· Impuls zum Thema

· offene Fragen

· letzte Aufgaben verteilen

· Einführung in Gesprächsimpulse

· Lieder singen
Aufgaben bei der KiBiWo

· Musik-Verantwortlicher:


________________
Band zusammenstellen, Bewegungen zu den Liedern, Probetermine, Gesang, Liedpräsentation. Die Liederauswahl erfolgt in Absprache mit Moderator, Lieder passend zum Thema, für kleine und große Kinder, unterschiedlichen Stils, unterschiedliche Funktion im Programm.
· Mitarbeitermanager: 



________________

· Theater-Verantwortlicher (Regie):

________________
Schauspieler suchen, Absprache mit Deko, Bühnenbild, Requisiten, Probetermine vereinbaren und leiten.
· Aufbau/Deko:




_________________

· Absprachen mit Hausmeister, Pfarramt, Rathaus, Mesner, … ________________

· Namensschild für Kinder:

( ja / ( nein, verantwortlich: ______________
· Namensschild für Mitarbeiter: 
( ja / ( nein, verantwortlich: ______________

· Verpflegung der Kinder:

( ja / ( nein, verantwortlich: ______________

· Protokollant:




__________________

· Technik ausleihen:


( ja / ( nein, verantwortlich: ______________
(Mikrofon, Verstärker, Beamer, Licht …) woher: _________________

· Bastelmaterial organisieren:


__________________

· Öffentlichkeitsarbeit: 


__________________

· Zeitung:

( ja / ( nein, verantwortlich: ______________

· Amtsblatt:

( ja / ( nein, verantwortlich: ______________

· Gemeindebrief:
( ja / ( nein, verantwortlich: ______________

· Homepage:

( ja / ( nein, verantwortlich: ______________

· Flyer:


( ja / ( nein, verantwortlich: ______________

· Plakate:

( ja / ( nein, verantwortlich: ______________

· Banner:

( ja / ( nein, verantwortlich: ______________

· Preisausschreiben:
( ja / ( nein, verantwortlich: ______________

· Einladung für gemeindliche Kindergruppen (Jungschar, Kindergottesdienst, Kinderchor …) 

( ja / ( nein, verantwortlich: ______________

	Aufgaben
	1. Tag
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	Bastel-/Spielgruppen
	Siehe Programm-übersicht. Kann evtl. die gleiche Gruppe wie in der Vertiefungs-phase sein.
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Programmübersicht KiBiWo _______
	
	1. Tag
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	4. Tag
	Familiengottesdienst

	
	Datum, Uhrzeit
	Datum, Uhrzeit
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	Tagesthema
	
	
	
	
	

	Bibelstelle
	
	
	
	
	

	Gemeinsamer Start mit Allen im Plenum
· Lieder

· Gebet

· Moderation

· Einführung ins Thema
	
	
	
	
	

	Kleingruppen
	
	
	
	
	

	Vertiefungsphase
· Gespräch über Thema
	
	
	
	
	

	Pause

· Vesper
	
	
	
	
	

	Hobbygruppen

· Spiel & Spaß
	
	
	
	
	

	Gemeinsamer Abschluss im Plenum
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